
แบบฟอรมรับแจงปญหา / แจงซอม อุปกรณคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย 

กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา สพม.จบตร 

กรุณาระบุปญหา  คอมพิวเตอร  ระบบเครือขาย  อื่นๆ ...................................... 

เรียน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาจันทบุรี ตราด 

ดวยกลุม/หนวย.......................................................................................มีความประสงคขอใหกลุม

สงเสริมการศึกษาทางไกลฯ ดําเนินการ................................................................................................................

ซึ่งไดตรวจสอบเบื้องตนพบวา (ระบุปญหา/สาเหตุ).............................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ชนิดอุปกรณ........................................................... ยี่หอ/รุน................................................................................ 

หมายเลขครุภัณฑ................................................... หมายเหตุ............................................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไป 

ลงชื่อ...................................................(ผูแจง) 

    (......................................................) 
สวนที่ 2 สําหรับดําเนินการ วันที่.........../............../............ 

ดวยกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกลฯ ไดดําเนินการตรวจสอบปญหาดังกลาวแลว ปรากฏวา 

 ดําเนินการเสร็จเรียบรอย  สงซอม/จัดซื้ออุปกรณ   ไมสามารถดําเนินการตอ 

เนื่องจาก.............................................................................................................................................................. 

จึงขอความอนุเคราะหใหฝายพัสดุดําเนินการ...................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงชื่อ...................................................(ผูดําเนินการ) 

  (......................................................) 

เห็นควร....................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................(รองผูอํานวยการฯ) 

  (......................................................) 

 อนุมัติ  ไมอนุมัติ................................................................................................ 

ลงชื่อ...................................................(ผูอํานวยการฯ) 

  (......................................................) 
สวนที่ 3 ประเมินผลการดําเนินการ 

ไดรับการแกไขปญหาและเครื่องคอมพิวเตอรหรืออุปกรณที่สงซอมเรียบรอยแลว 

 ดีมาก  ดี           พอใช   ตองปรับปรุง 

ขอเสนอแนะ..................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................(ผูรับบริการ) 

  (......................................................) 
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